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3 ZLINSKEHO KRAIJE

ﬁ KRAJSKA HOSPODARSKA KOMORA

webinar

Pracovnépravni dokumenty a vnitrni
predpisy zaméstnavatele

1. 3. 2022
9 - 13 hod.

Lektor: Judr. Ing. Magda Janotova, LL. M.

Webinaf je urCen pro: personalisty, mzdové Gcetni, podnikové pravniky, vedouci pracovniky,
odborové funkcionare a dalsi zajemce zabyvajici se problematikou pracovnépravnich vztaht

Obsah:

¢ Povaha vnitfniho predpisu, naroky z néj plynouci, platnost a G¢innost

o Zpusoby jednani v pracovnépravnich vztazich - kdo pravné jedna za zaméstnavatele,
nalezitosti podpisu, razitka, nejcastéjsi chyby

¢ Pisemnosti pFi vzniku pracovniho poméru

>
>

YV VY

osobni dotaznik (limity z hlediska GDPR),

pracovni smlouva- povinné nalezitosti a dalsi ujednani, jak spravné formulovat dobu urcitou,
zkusebni dobu, souhlas s vysilanim na pracovni cesty, nadlimitni praci presc¢as, pracovni
pohotovost atd.

dohody o pracich konanych mimo pracovni pomér,

dohoda o sdileném pracovnim misté,

dohoda (vnitfni predpis) o homeoffice (o podminkach prace z domova)

informace o pravech a povinnostech podle § 37 zakoniku prace

¢ Skonceni pracovniho poméru

» dohoda o rozvazani pracovniho poméru - priklady spravné praxe, diisledky jednani mezi
nepfitomnymi, uvadéni divodu, obvyklé chyby, souvislosti s odstupnym atd.
» vytykaci dopisy - rizné druhy vytek, jak spravné formulovat, nacasovani, zplsoby doruceni
> vypovéd a okamzité zruseni pracovniho poméru - jak se vyvarovat nejcastéjsich chyb, vzory
dokumentt podle jednotlivych dlivodi rozvazani pracovniho poméru, prekluzivni lhaty
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¢ Pracovni doba a dovolena

vnitini predpis pruzna pracovni doba

konto pracovni doby

Zadost zaméstnance o prevod dovolené do dalsiho roku
urceni nastupu dovolené

oznameni o kraceni dovolené
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e Dalsi dokumentace

kvalifikacni dohoda - jak ji spravné sjednat, rozliSeni mezi prohlubovanim a zvySovanim
kvalifikace, dalsi ,chténé“ nalezitosti

dohoda o (hmotné) odpovédnosti

dohoda o svérenych predmétech

dohoda o srazkach ze mzdy (platu), zapocteni - kdy ji Ize pouzit, pfiklady

konkurencni dolozka - jak a kdy ji Ize pouzit, pfiklady spravné praxe

kolektivni smlouva, vnitfni predpis a pracovni fad
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« Dorucovani pisemnosti v pracovnépravnich vztazich
» Diskuze, odpovédi na dotazy Ucastniku

Cena seminare: 1.000 K¢ bez DPH (tzn. 1 210 Kc) pro ¢leny KHK ZK,
2.000 K¢ bez DPH (tzn. 2 420 Kc¢) pro necleny KHK ZK.

Prihlasit se mlzete do 24.2.2022 e-mailem na info@khkzk.cz, nebo pres formular na
www.khkzk.cz.

Pfihladku Ize zrusit nejpozdéji 3 pracovni dny pfed konanim akce na elektronickou adresu organizatora.
Organizace ma pravo vyslat nahradnika (vhodné je upozornéni organizatort). Pfi neomluvené neucasti
nebo zruSeni pfihlasky v kratsi Ih(té nez 3 pracovni dny pfed datem konani seminare, bude uctovan
stornovaci poplatek ve vysi 100% ucastnického poplatku.
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